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CURSO
REDACCION DE
INFORMES TECNICOS

OBJETIVO GENERAL:

Al finalizar el presente curso los participantes seran capaces de redactar
informes técnicos en forma logica, detallada y coherente cuyo contenido
de hechos, datos, sucesos, interpretaciones, etc., faciliten el perfecciona-
miento y desempeno en sus labores cotidianas.

PERFIL DEL EGRESADO:

Los conocimientos y habilidades obtenidas en este curso permitiran a los
participantes redactar informes técnicos que permitan la correcta inter-
pretacion de sus contenidos y ayuden a un mejor desempeno en las tareas
relacionadas con sus actividades laborales.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:
e Comprender la elaboracién de un texto como un proceso.

e Valorar la importancia de una eficiente comunicacion escrita para
aumentar la productividad, la eficiencia y el éxito de la gestidn.

* Desarrollar habilidades para aplicar eficientemente las caracteristi-
cas de la redaccién comercial, acordes con los procedimientos admi-
nistrativos y con las normas generales de redaccion, de gramatica y
de estilo.

¢ Redactar comunicaciones con rapidez y eficacia.

¢ Actualizar diferentes expresiones idiomaticas generales y pertinen-
tes al area de la redaccion comercial.

e Mejorar las estrategias personales de redaccion.

PARA MAS INFORMACION:

COMPLEJO AERONAUTICO DOMINICANO
LIC. NORGE BOTELLO FERNANDEZ

CADEMIA SUPBRTON O CIENGTREATRONAUTICAS Punta Caucedo, Provincia Santo Domingo, Republica Dominicana. o
¢ Tel: 809.633.1100 Ext: 2505 / 2517 / 2507

S Correo: info@asca.edu.do

,\ Horas: 24 horas.

Modalidad: Virtual.

Ba
@ Cupo Maximo: 25 estudiantes.

ESTRUCTURA MODULAR

1 | Informe escrito y redactor.

2 | Caracteristicas de estilo.

3 | Redaccion de oracion y parrafo.
4 | Preparacién de informes.

5 | Redaccion de informes.

6 | Redaccién por correo electrénico.

REQUISITOS DE INGRESO:

Nivel Académico: Bachiller.

METODOLOGIA:

Estructura tipo taller. Exposicién de elementos tedricos, analisis
de casos, ejemplos, recomendaciones. EL instructor expondra y
explicara los elementos tedricos, resolvera las dudas de los par-
ticipantes y propondra formas asertivas.

SIGUENOS EN:
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