REGLAMENTO ACADEMICO

PUNTA CAUCEDO, SANTO DOMINGO



ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS

REGLAMENTO ACADEMICO
INDICE

MARCO LEGAL ..uuvvvtiiunitneeitetnseneseneessnessasessesssessnsesnesssssssssssnsssssssnssenss 4
OBJIETO Y ALCANCE «1uuttuitiniieneeneeeteeereeeneessessnesssssessssesssesssssssnseensennsenn 4
CAPITULO 1 , ,
DE LA ADMINISTRACION ACADEMICA .....oooe e 5
CAPITULO II
DE LOS ESTUDIANTES ...ttt e, 5
CAPITULO III
DEL MODELO EDUCATIVO Y EL DISENO CURRICULAR .....ooooviiieii, :
CAPITULO IV
DE LOS PLANES DE ESTUDIO ....ooviieiieie e, SO 7
CAPITULO V ,
DE LOS PROGRAMAS ACADEMICOS ....ovoeee e, 8
CAPITULO VI , ,
DEL CALENDARIO Y EL PERIODO ACADEMICO .....oooooeee 8
CAPiTULO VII ,
DEL CREDITO ACADEMICO ..o, 9
CAPITULO VIII ,
DE LA CARGA ACADEMICA ...t 9
CAPITULO IX , , Ju p
DE LA ADMISION Y CONVALIDACION ....oouiiieii e 10 5

: e /
CAPITULO X , v
DE LA VALIDACION DE ASIGNATURAS ... oootteoe e 13 Q
CAPITULO X1 \Y‘
DE LAS EXONERACIONES ... oottt e 14

, O
CAPITULO XII , Ly
DE L& OFERTA ACADEMICA | .ouunosssevavonsssssusnsnsss s commnsss s 85650853 5 § 65k 1 5 5 xosescamss 14 ﬁc/
CAPITULO XIII o
DEL CUPO DE ASIGNATURA ... veoe oo 15 é)}//
CAPITULO X1V
DE LOS CURSOS ESPECIALES ..ottt e, 15 A ’EQ'-
CAPITULO XV , , ,
DE LA MATRICULACION, INSCRIPCION Y REINSCRIPCION .....oovvvii) 6

pue
@

Resolucion No. CA-001/2024 Version: 6.0

Fecha de aprobacion: 21/03/2024 Pégina 2 de 41



ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS

REGLAMENTO ACADEMICO

CAPITULO XVI ,
DE LAS MODIFICACIONES A LA SELECCION .....oonoiieoee e 17
CAPITULO XVII
DEL REINGRESO ... ottt e, 17
CAPITULO XVIII
DE LOS CAMBIOS DE CARRERA .....ooeeeee e, 18
CAPITULO XIX
DE LA ASISTENCIA Y LAS TARDANZAS ...oooooe e 19
CAPITULO XX ,
DE LA EVALUACION ...ttt e, 20
CAPITULO XXI
DE LAS CALIFICACIONES ..ottt e, 21
CAPITULO XXII
DE LAS REVISIONES DE PRUEBAS ... .ovnoiete e, 23
CAPITULO XXIII
DE LAS PRUEBAS DIFERIDAS ... ee ettt 24
CAPiTULO XXIV
DEL INDICE ACADEMICO .....ooioeie e e, 25
CAPITULO XXV , ,
DE LA CONDICION ACADEMICA DEL ESTUDIANTE ....ooovvoieo i) 26
CAPITULO XXVI ,
DE LA VINCULACION CON EL MEDIO ... ..oovvneeiie e 27
CAPITULO XXVII
DE LOS REQUISITOS DE PERMANENCIA ......oviie oo, 28
CAPITULO XXVIII . b
DE LOS HONORES ..ottt e, 28 Q/
CAPITULO XXIX , Q .
DEL TITULO ACADEMICO DEL NIVEL TECNICO SUPERIOR .......oovviiiieiii, a0 \A
CAPITULO XXX \b
DE LA GRADUACION ......ooiiiiiiiiie i) 29 v
CAPiT,ULO XXXI , (Q
DEL TITULO, SU ASENTAMIENTO Y CORRECCION ....oovniinee i, 32

: Y 44
CAPITULO XXXII é A
DISPOSICIONES GENERALES ... oe ettt 33 .

MoC

CONTROL DE CAMBIOS ..cvutituetunttnerenessnaesenessnessnessnsssessnnesssssssessssssnsssnnes

"4y,

@

Resolucion No. CA-001/2024
Fecha de aprobacion: 21/03/2024

!
Version: 6.0 (/
Pégina 3 de 41



ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO ACADEMICO

MARCO LEGAL

El Reglamento Académico de la Academia Superior de Ciencias Aeronauticas (ASCA) tiene
como base legal la Ley 139-01 sobre Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia y sus

reglamentos aplicables.

OBJETO Y ALCANCE

El Reglamento Académico tiene por finalidad delinear los procedimientos a seguir y los
criterios que rigen los procesos académicos de la ASCA. Sus disposiciones se aplican a toda la

comunidad académica y administrativa.
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CAPiTUL() I
DE LA ADMINISTRACION ACADEMICA

ARTICULO 1: El Departamento Académico es la unidad académica que tiene a su cargo la

coordinacion y administracion de los programas académicos del nivel técnico superior.

ARTICULO 2: Todo programa académico del nivel técnico superior estard dirigido y

administrado por una escuela, la cual sera responsable de su ejecucion.

CAPITULO I
DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 3: Estudiante es quien se matricula en un programa académico que oferte la
ASCA, luego de superar las evaluaciones establecidas por esta academia y el MESCyT, segtin
el programa académico que desea cursar, con la finalidad de optar por un titulo del nivel

técnico superior.

CAPITULO III
DEL MODELO EDUCATIVO Y EL DISENO CURRICULAR

ARTICULO 4: Segun establece el Reglamento de Instituciones del Nivel Técnico Superior de
la Republica Dominicana, la base curricular comprende el disefio o plan y el desarrollo
curricular realizado en el espacio educativo presencial, semipresencial o virtual y que retne el
conjunto de elementos que permiten el desarrollo del proceso educativo en el cual se
interrelacionan los actores principales docentes y estudiantes, conjuntamente con los apoyos y
factores técnicos, tecnologicos, administrativos, ambientales internos y externos que le

acompafian y hacen posible el aprendizaje.

ARTICULO 5: La ASCA, en correspondencia con la Ley 139-01 de Educacién Superior,
Ciencia y Tecnologia y sus reglamentos de aplicacion, asume el modelo educativo basado en el
enfoque de competencias, mediante el cual, se adquieren habilidades tedrico-practicas y en el

que se establece una especial relevancia la utilidad de un sistema de practicas que permita a los
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estudiantes ejecutar los conocimientos adquiridos en un contexto laboral relacionado con el

4rea en que se desempefiara como profesional.

PARRAFO PRIMERO: El modelo educativo de la ASCA propugna por un curriculo
fundamentado en el aprendizaje integral del estudiante para responder a las necesidades y
demandas sociales, haciendo énfasis en el desarrollo de un proceso de ensefianza -aprendizaje

innovador.

PARRAFO SEGUNDO: La ASCA fomenta el desarrollo de los conocimientos, habilidades y
actitudes requeridas por los profesionales vinculados de manera globalizada al sector
aerondutico. El aprendizaje se centra en précticas educativas del desarrollo del conocimiento y

contexto cultural socializante y significativo.

PARRAFO TERCERO: La ASCA, por su condicién de Instituto Técnico de Estudios
Superiores, circunscribe su disefio curricular al primer nivel de formacion que la habilita para el
ejercicio de una profesion del nivel técnico superior. El disefio curricular de la ASCA tiene

como referentes la Ley 139-01 y sus reglamentos de aplicacion.

ARTICULO 6: En el sistema de evaluacion del aprendizaje se toma en cuenta las
competencias desarrolladas por cada participante. Las estrategias metodoldgicas se disefian

tomando en cuenta la participacion activa tanto del estudiante como del docente.

ARTICULO 7: El Curriculo se refiere al conjunto de objetivos, contenidos, criterios
metodolégicos y técnicas de evaluacion que orientan la actividad académica (ensefianza y

aprendizaje).

ARTICULO 8: El Consejo Académico como cualquier autoridad de la ASCA podra tomar la

iniciativa de proponer la creacién, modificacion o evaluacion del curriculo.

ARTICULO 9: La ASCA cuenta con politicas que regulan la creacién y modificacion del
curriculo, de forma coherente con el modelo educativo y la mision institucional. Asi como con

mecanismos para la evaluacién y actualizacion periodica del curriculo.
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PARRAFO: La creacion, modificacion o evaluacion del curriculo serd responsabilidad de la
Divisién de Disefio de Programas y Cursos TRAINAIR, a través de los responsables del disefio
curricular, en coordinacién con el Departamento Académico; seran aprobados por el Consejo

Académico previo sometimiento al Ministerio de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia

(MESCyT).

CAPITULO 1V
DE LOS PLANES DE ESTUDIO

ARTICULO 10: En la ASCA, los planes de estudio se desarrollarén conforme a lo establecido
en el Reglamento de Instituciones del Nivel Técnico superior de la Reptblica Dominicana; se
enmarca en una carga académica minima de ochenta y cinco (85) créditos y maxima de cien

(100) créditos, distribuidos de la manera siguiente:

a) Formacion Basica o General: Constituida por competencias basicas y competencias
transversales, con una carga de un 25% del total de los créditos. Tiene como finalidad
ofrecer a los estudiantes los fundamentos de la ciencia y la cultura. Preparard las bases

para el desarrollo de las asignaturas especializadas de la carrera.

b) Formacién Especializada: Constituida por competencias profesionales especificas
vinculadas al drea de conocimiento o familia profesional, con una carga de un 50% del
total de créditos. Permitird conocer y aplicar los conocimientos. Est4 relacionado con el
desempefio laboral. Su finalidad sera ofrecer a los estudiantes, informacién pertinente al

area de especializacion.

c) Formaciéon Practica: Se refiere al nimero de créditos que serdn cursados de manera
practica en un ambito laboral relacionado con las areas de competencias que el
estudiante adquirird para su desempefio profesional. Estas practicas deberan estar bajo
la supervision y control de un tutor acompafiante del proceso asignado por la Institucién
de Educacion Superior que imparta el Nivel Técnico Superior y deberan realizarse en
cenfros de trabajo relacionados con las areas de especializacion para la que se estd

formando el candidato, con una carga del 25% del total de créditos.
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CAPITULO V ]
DE LOS PROGRAMAS ACADEMICOS

ARTICULO 11: Los programas académicos son la descripcion secuencial de los objetivos que
deben lograrse, los contenidos que deben cubrirse y las actividades que deben realizarse para la

enseflanza de cada materia o asignatura.

ARTICULO 12: La asignatura es la unidad operativa del plan de estudios que presenta los
contenidos académicos. Cada asignatura puede tener asignado un nimero determinado de

créditos, de acuerdo con la dedicacion de horas de docencia y de trabajo total de estudiantes.

ARTICULO 13: Las asignaturas del plan de estudio se deben presentar en programas
analiticos con los siguientes componentes: competencias especificas de cada asignatura,
contenidos, estrategias metodoldgicas, recursos didacticos, criterios de evaluacién, bibliografia.
Todos estos elementos estan previstos y coordinados para favorecer la orientacion docente y el

aprendizaje de las competencias que se aspira adquieran los estudiantes.

PARRAFO: Los programas de asignaturas seran elaborados por los docentes, con la

orientacidn y supervision de la escuela.

| CAPITULO VI ,
DEL CALENDARIO Y EL PERIODO ACADEMICO
ARTICULO 14: El calendario académico contiene la planificacién de los eventos académicos
y administrativos mds importantes de cada cuatrimestre. Es establecido por el Departamento
Académico y quedard bajo su competencia cualquier modificacion que se considere necesaria,

asi como su publicacion al inicio de cada cuatrimestre.

PARRAFO: El Departamento Académico velara por el fiel cumplimiento de las actividades

establecidas en el calendario académico.

ARTICULO 15: El afio académico de la ASCA se inicia en el mes de enero y concluye en el
mes de diciembre; se divide en tres (3) periodos académicos cuatrimestrales, con una duracién

de dieciséis (16) semanas cada uno. El mismo esta reglamentado por el presente reglamento.
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ARTICULO 16: La distribucién de los periodos académicos seré la siguiente:
a) Cuatrimestre enero-abril;
b) Cuatrimestre mayo-agosto;

c) Cuatrimestre septiembre-diciembre.

CAPiTULO VII
DEL CREDITO ACADEMICO

ARTICULO 17: El crédito es la unidad de contabilidad académica para los programas
docentes de la institucién. Representa el trabajo académico consistente en una (1) hora de
trabajo teérico o dos (2) horas de trabajo practico en laboratorios, talleres, o tres (3) horas de
investigacion individual durante cada semana, que equivale a dieciséis (16) horas de docencia
tedrica o treinta y dos (32) horas de trabajos practicos en talleres o laboratorios, controladas o
dirigidas por el docente, o cuarenta y ocho (48) horas de investigacion individual durante el

periodo académico.

PARRAFO: Una hora de clase es equivalente a cincuenta (50) minutos, iniciando a la hora

establecida.

CAPITULO VIII
DE LA CARGA ACADEMICA

ARTICULO 18: La carga académica es el conjunto de todos los compromisos de docencia
tedrica o practica, trabajos de investigacion y pruebas que el estudiante debe asumir durante el

periodo académico en la ASCA, la cual se mide en créditos.

PARRAFO: La carga académica regular de un estudiante es la que ofrece la ASCA en su plan
de estudios para un cuatrimestre; no obstante, el estudiante puede hacer la selecciéon de acuerdo

a su situacidn especifica, siempre que no viole las normativas establecidas.

ARTICULO 19: La carga académica méxima permitida en un cuatrimestre es de veinte (20)

créditos y la minima de nueve (9) créditos. Si el estudiante desea asumir una carga académica
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inferior al permitido, debera pagar los créditos restantes para completarlo, salvo que se
produzcan las siguientes situaciones:

a) Que no se ofrezcan mas asignaturas de las que deba cursar;

b) Que no le falten méas asignaturas para concluir su pensum;

c) Que su condicion académica no se lo permita.

PARRAFO: El estudiante que desee aumentar la carga académica, hasta veinticuatro (24)
créditos, deberd tener un indice cuatrimestral de 3.25 puntos en adelante y un indice acumulado

de 3.50 puntos en adelante. El Departamento Académico debera aprobar dicho aumento.

CA})iTULo IX ,
DE LA ADMISION Y CONVALIDACION

ARTICULO 20: Admision es el proceso de evaluacion, seleccion y aceptacion de un aspirante
a uno de los programas académicos del nivel técnico superior que ofrece la ASCA. Este se basa
en los perfiles de ingreso definidos en las ofertas y los requisitos exigidos por la institucion, en
consonancia con las exigencias del Ministerio de Educacion Superior Ciencia y Tecnologia

(MESCyT).

ARTICULO 21: El Comité de Admisiones y Convalidaciones es el érgano colegiado que
valida y evalta la admision y las convalidaciones, una vez se cuenta con los resultados de los
aspirantes, velando por el fiel cumplimiento de los requisitos establecidos por el Ministerio de
Educacién Superior Ciencia y Tecnologia (MESCyT) y la Academia Superior de Ciencias
Aeronauticas (ASCA). Esta compuesto por:

a) Encargada Division de Admisiones, quien lo preside;

b) Encargado Divisién de Escuela Aeronautica;

¢) Encargado Divisidon de Registro;
Nota: Solo a requerimiento de convalidaciones

d) Coordinador Evaluacién y Orientacién Académica
Nota: Solo a requerimiento de admisiones.
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PARRAFO: La ASCA se reserva el derecho de admisién. Sin embargo, no podra negar el
ingreso a ningun estudiante por motivo de condicién especial, raza, nacionalidad, religion,
sexo, diferencias sociales, econdmicas o politicas, en consonancia con lo establecido en la

Constitucion de la Republica Dominicana.

ARTICULO 22: La Division de Admisiones es el area responsable para recibir la
documentacion requerida para la admision de los aspirantes del nivel de técnico superior y para

informarles el resultado de sus evaluaciones.

ARTICULO 23: La Divisién de Admisiones conjuntamente con el Departamento Académico,
establecerdan el nimero maximo de estudiantes que se pueden admitir por carrera en cada

periodo académico, asi como el cupo minimo.

ARTICULO 24: La convalidacion es el proceso mediante el cual la ASCA acepta asignaturas
que han sido aprobadas por el solicitante en otra Institucion de Educacion Superior autorizada
por el MESCyT. Las asignaturas que sean convalidadas se consideraran como cursadas en la
ASCA y se acreditaran en el récord de notas del estudiante. Este proceso se tramitara a través

de la Divisién de Admisiones.

ARTICULO 25: El procedimiento para la convalidacion se basa en el reglamento de revalida,

reconocimiento de titulos y convalidaciones. La convalidacion de estudios de materias cursadas

k;

y aprobadas por el solicitante podrd incluir: (E/
a) Asignaturas cursadas y aprobadas en universidades o centros de educacion superior
del pais, reconocidos por el Consejo de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia M A
(CONESCyT):; N
b) Asignaturas cursadas y aprobadas en universidades o centros de educacion superior Lg/
extranjeros, haciendo constar, mediante certificaciéon emitida por el organismo 3,
competente de ese pais, el reconocimiento legal de esa institucion académica. (] U

M(L
3
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ARTICULO 26: La institucién convalidard las asignaturas aprobadas en programas de
estudios de nivel equivalente o mas alto que el técnico superior, siempre que cumplan con los

siguientes requisitos:

a) Que los contenidos y objetivos sean similares en un 80% a los programas que ofrece el
pensum de la carrera a la cual ingresara el estudiante;

b) EI nimero de créditos de las asignaturas a convalidar debe ser igual o superior a los
establecidos en el pensum de la ASCA;

c¢) La puntuacién obtenida en la asignatura cursada debe ser minimo de C o su equivalente
en numero, de acuerdo a la escala de calificacion de la ASCA;

d) Que las asignaturas no superen los 5 afios de haber sido cursadas.

PARRAFO: En adicion a estos requisitos, si se entiende pertinente, la ASCA puede aplicar

pruebas al aspirante para ratificar la posibilidad de convalidacion de asignaturas.

ARTICULO 27: No se convalidard mas del cincuenta por ciento (50%) de las asignaturas
establecidas en el pensum de la ASCA.

ARTICULO 28: En ninglin caso se convalidaran las pasantias realizadas en otros centros de
estudios. Para fines de convalidacion se exceptiian también las asignaturas de Educacion Fisica

y Deporte, Orientacion Institucional, Office Integrado e idiomas.

ARTICULO 29: Para la convalidacion el estudiante debera depositar el récord de notas, asi
como el (los) programa(s) de asignatura(s) a ser convalidada(s) firmado(s) y sellado(s) por las
autoridades correspondientes de la institucion de procedencia, ambos en original y copia,

legalizados por el MESCyT.

PARRAFO PRIMERO: Los estudiantes provenientes de una universidad extranjera,
adicionalmente deberan legalizar los documentos en los siguientes organismos: Ministerio de
Educacion Superior y la Embajada o Consulado Dominicano del pais de procedencia,

Ministerio de Relaciones Exteriores (MIREX) y el Ministerio de Educacién Superior, Ciencia y
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Tecnologia (MESCyT). Si el pais de procedencia pertenece al Acuerdo de la Haya aplicara la

apostilla expedida por dicho pais.

PARRAFO SEGUNDO: Si los documentos se encuentran en un idioma diferente al espariol
deberan ser traducidos por un traductor legal o utilizar los servicios de traduccion del
MESCyT; deberdn ademds ser legalizados por la Procuraduria General de la Republica

Dominicana.

CAPITULO X
DE LA VALIDACION DE ASIGNATURAS
ARTICULO 30: Validar es el proceso interno mediante el cual se le reconocen al estudiante
asignaturas del pensum aprobadas o convalidadas en otra carrera que se imparte en la misma

institucion. La Division de Registro tiene la responsabilidad de llevar a cabo este proceso.

PARRAFO PRIMERO: Seran validadas las asignaturas comunes entre la carrera inicial y la
nueva carrera tomando en cuenta los siguientes parametros:
a) Igual nombre, cddigo, cantidad de créditos.
b) Nombre y cdédigo diferentes, pero igual o superior cantidad de créditos, asi como la
coincidencia en un 80% de los programas.
c) Nombre igual, codigo diferente, pero igual o superior cantidad de créditos, asi como

la coincidencia en un 80% de los programas.

PARRAFO SEGUNDO: Los créditos validados seran incluidos en el calculo del indice

académico.

PARRAFO TERCERO: La sumatoria de créditos convalidados, exonerados o validados no

debe exceder el cincuenta por ciento (50%) del total de los créditos del pensum.

PARRAFO CUARTO: La validacién y convalidacién se realizaran fundamentada en los

perfiles de ingreso segun los programas académicos y los requisitos de admision establecidos
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por la institucién, en consonancia con los lineamientos del Ministerio de Educacion Superior,

Ciencia y Tecnologia (MESCyT).

CAPITULO XI
DE LAS EXONERACIONES

ARTICULO 31: La exoneracién es la aprobacion de una o varias asignaturas mediante

examen, constancia certificada de capacitacion o cualificacion.

PARRAFO: El total de créditos convalidados y exonerados no debe exceder el cincuenta por

ciento (50%) del total de los créditos del pensum.

CAPITULO XII ,
DE LA OFERTA ACADEMICA

ARTICULO 32: La oferta académica en cada cuatrimestre se organiza con base a los bloques

de asignaturas que contiene el pensum. Su modificacion se realizara de la manera siguiente:

a) Antes del inicio de la docencia, la Divisién de Registro publicard en el Sistema de

Gestion Académico (SGA) las cancelaciones efectuadas en la programacion del

cuatrimestre. _ b
b) Cuando el estudiante, durante el proceso de reinscripciéon, haya seleccionado una Q)
asignatura que le sea cancelada por la institucion por falta de cudrum, podra 0
sustituirla por otra. En caso de que no se pueda sustituir la asignatura cerrada, se Pt
realizard un reajuste de cuota, segiin corresponda. \i[f)‘

ARTICULO 33: La ASCA imparte sus ofertas académicas en su recinto. Puede crear ademés ) |
centros, fundaciones, extensiones; y desarrollar sus actividades en todo el territorio nacional y é -

en el extranjero, previa autorizacion del MESCyT. A/\C(/

Lk

-
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CAPITULO XIII
DEL CUPO DE ASIGNATURA

ARTICULO 34: El cupo maximo de una asignatura es de veinticinco (25) estudiantes y el
minimo de doce (12). En el caso de los simuladores de control de transito aéreo el cupo

méximo serd de nueve (9) estudiantes salvo algunas excepciones.

ARTICULO 35: Cuando la cantidad de estudiantes inscritos sea menor de doce (12), la ASCA
se reserva el derecho de cancelar asignaturas después del periodo de inscripcion o reinscripeion
y antes del inicio de docencia. Esta serd publicada al inicio del cuatrimestre a través del

Sistema de Gestion Académico (SGA).

CAPITULO XIV
DE LOS CURSOS ESPECIALES

ARTICULO 36: Se entiende por curso especial el proceso personalizado de ensefianza-
aprendizaje organizado a solicitud de los estudiantes interesados. El cupo puede ser de uno (1)

a nueve (9) estudiantes.

PARRAFO: La aprobacién de cursos especiales estd sujeta a la disponibilidad de recursos

infraestructurales y docentes.

ARTICULO 37: En el momento de la solicitud del curso especial, el estudiante debe haber
aprobado el setenta por ciento (70%) de los créditos del programa que cursa, tener un indice
acumulado minimo de dos (2.00) puntos y cumplir con las obligaciones administrativas del

curso especial, seglin la tarifa vigente.

ARTICULO 38: Se impartirdn cursos especiales cuando el estudiante presente problemas de
aprendizaje en una asignatura impartida de manera regular y en caso de que haga falta cursar un
prerrequisito que limite la seleccién o que la materia solicitada se ofrezca en un horario

coincidente con otra, impidiendo la graduacion.
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO ACADEMICO

ARTICULO 39: El estudiante podra cursar un maximo de tres asignaturas por curso especial

durante la carrera.

ARTICULO 40: La aprobacion de los cursos especiales es vélida por un cuatrimestre. Si por
alguna razén del estudiante, los cursos especiales no comienzan en la fecha programada,
caducard la aprobacion. Si el estudiante ha pagado el curso especial, se le acreditara el monto

de los créditos a su cuenta, mas no el pago de inscripcion.

ARTICULO 41: El curso especial deberd cumplir con todas las disposiciones vigentes

relativas a asistencia estudiantil y docente, al igual que de evaluacion y calificacion.

ARTICULO 42: La fecha de las pruebas finales de los cursos especiales deberéa coincidir con
la de los cursos regulares. Las calificaciones finales se reportaran dentro del periodo

establecido en el calendario académico.

CAPITULO XV ]
DE LA MATRICULACION, INSCRIPCION Y REINSCRIPCION

ARTICULO 43: Matriculacién es el registro de determinados datos personales, documentos y
otros elementos requeridos para formar parte de la institucion y que conlleva a la dotacion de

un numero o serie de nimeros o letras que identifiquen a cada estudiante dentro de la ASCA.

ARTICULO 44: Inscripcion es el proceso mediante el cual el estudiante realiza el pago de las
asignaturas que cursara por primera vez en la ASCA. La gestion del proceso es responsabilidad

de la Divisién de Admisiones.

ARTICULQO 45: La reinscripciéon es el proceso por el cual el estudiante formaliza las
asignaturas seleccionadas para ser cursadas en el cuatrimestre. La reinscripcion serd oficial solo
cuando el estudiante realice el pago correspondiente en caja. La gestién del proceso estara a

cargo de la Division de Registro.

ARTICULO 46: La inscripcion y reinscripeion no seran consideradas oficiales hasta tanto el

estudiante haya cumplido con todos los requisitos establecidos por la ASCA.
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO ACADEMICO

CAPITULO XVI ]
DE LAS MODIFICACIONES A LA SELECCION

ARTICULO 47: Los estudiantes podran modificar su seleccién de asignaturas solamente
durante el periodo establecido en el calendario académico en funcion de los retiros o adiciones

realizadas siempre y cuando asuman las responsabilidades financieras correspondientes.

ARTICULOQO 48: Se denomina adicion a la accién de afiadir una o mas asignaturas a la carga
académica de un estudiante inscrito, siempre que no exceda el limite de créditos establecido en

el Reglamento Estudiantil.

ARTICULO 49: Se denomina retiro a la accién de eliminar una o mas asignaturas inscritas en

un cuatrimestre.

PARRAFO: El estudiante debe realizar el retiro parcial o total de asignaturas de manera
formal en el Sistema de Gestién Académico (SGA), en las fechas establecidas en el calendario

académico.

CAPITULO XVII

DEL REINGRESO
ARTICULO 50: El reingreso, es la incorporaciéon de un estudiante a la academia luego de
estar retirado por uno o mas cuatrimestres, siempre y cuando no hayan transcurrido cinco (5)

afios de su retiro de la institucidn.

ARTICULO 51: El estudiante interesado en reingresar a la ASCA presentara su solicitud a la
Division de Registro conforme a los plazos establecidos en el calendario académico y

procederd a pagar en caja el costo correspondiente para completar el proceso.

ARTICULO 52: El egresado de la ASCA que desee cursar otra carrera, se le considerara en

calidad de estudiante de reingreso manteniendo su nimero de matricula.
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ARTICULO 53: Tiene derecho a reingresar a su carrera el estudiante del nivel técnico superior
que haya interrumpido sus estudios académicos, por un periodo inferior a cinco (5) afios; si el
pensum no ha sufrido cambios concluira la carrera con el mismo. En caso contrario, debera

asumir los cambios incluidos en el pensum.

CAPITULO XVIII
DE LOS CAMBIOS DE CARRERA

ARTICULO 54: Se denomina cambio de carrera al tramite que permite al estudiante

trasladarse de una carrera a otra dentro de la institucidn.

ARTICULO 55: El estudiante tiene derecho a solicitar el cambio siempre que reuna los

requisitos de ingreso de la nueva carrera.

PARRAFO PRIMERO: La solicitud de cambio de carrera se realiza a través de la Division de
Registro.

PARRAFO SEGUNDO: La Divisién de Admisiones es responsable de velar porque el

estudiante que solicite el cambio de carrera cumpla con el perfil de ingreso a la nueva carrera.

ARTICULO 56: El estudiante que solicite el cambio de carrera debera tener un indice

acumulado de 2.00 puntos o mas al momento de hacer la solicitud.

PARRAFO PRIMERO: El estudiante que se encuentre en prueba académica no puede

cambiar de carrera hasta tanto no haya superado esta condicion.

PARRAFO SEGUNDO: El estudiante solo podra cambiar de carrera en tres (3) oportunidades

)
durante su recorrido académico en ASCA. Realizado el cambio, no podra retornar a la carrera é

de origen a menos que concluya el pensum de la nueva.
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO ACADEMICO

CAPITULO XIX
DE LA ASISTENCIA Y LAS TARDANZAS

ARTICULO 57: La modalidad de docencia impartida en la ASCA es la presencial.
En casos fortuitos o de fuerza mayor la ASCA se reserva el derecho de adoptar la modalidad de
docencia virtual conforme las disposiciones establecidas por las autoridades competentes, con

el proposito de garantizar el desarrollo de las actividades académicas.

ARTICULO 58: La asistencia a todas las sesiones de clases, actividades de laboratorio,
seminarios y préacticas es obligatoria. Para el control de la asistencia se utilizara el método

establecido por la institucion.

PARRAFO: El estudiante debera asistir a la secciéon que ha seleccionado. Todo cambio sin la
debida autorizacion y la consecuente inasistencia conllevara a la reprobacion de la asignatura,

con un literal de reprobado por inasistencia (FN).

ARTICULO 59: El numero de ausencias de un estudiante a las clases de una determinada
asignatura no debera ser mayor que tres veces su nimero de créditos. Lo mismo aplicara para
aquellas que contemplen laboratorios. Las ausencias a las sesiones de clases se validaran por

excusas justificadas mediante un certificado médico u otro documento confiable.

ARTICULO 60: Los periodos de clases iniciaran a la hora establecida en la carga académica. ({/

Se considerard tardanza la llegada de 10 minutos después de iniciadas las clases, pasado este

tiempo quedard ausente en esta hora. Tres tardanzas se consideraran como una ausencia. \\A ’Q‘
, W
PARRAFO PRIMERO: El estudiante tiene el deber de esperar al docente hasta diez (10) ‘C*

minutos después de la hora fijada para el inicio de la docencia. Pasado este tiempo podra

]
retirarse. El docente no computard como ausencia dicho retiro. é) N

PARRAFO SEGUNDO: En asignaturas de dos o més horas consecutivas, el estudiante deberé Ak&/

esperar un total de veinte (20) minutos en la primera hora de clases. _ 25

(ot

)
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ARTICULO 61: El estudiante que no alcance la asistencia minima requerida para cada
asignatura durante el cuatrimestre, reprobard la misma por inasistencia, obteniendo la

calificacion literal (F).

PARRAFO: La Divisién de Registro publicara la lista de estudiantes que no tienen derecho a
examenes finales debido a reprobacion por inasistencia (FN), en el plazo establecido en el

calendario académico.

CAPITULO XX
DE LA EVALUACION

ARTICULO 62: La evaluacion del aprendizaje de cada asignatura es responsabilidad del
docente. El sistema de evaluacion del aprendizaje es por competencias, mediante la aplicacion

de pruebas escritas y trabajos practicos, conforme a la naturaleza de cada asignatura.

PARRAFO: Esta evaluaciéon podrd tomar en cuenta la participaciéon del estudiante en las
clases, los trabajos de investigacion, exposiciones, seminarios, pruebas y cualquier otro medio
que se adecue a la naturaleza de la asignatura. Todos los medios de evaluacion que el docente

emplee en su asignatura debera ser explicado a los estudiantes al inicio del cuatrimestre.

ARTICULO 63: Dentro de la evaluacion de una asignatura, el docente aplicara tres pruebas:
dos parciales y una final, cuyas pertinencias seran validados por la escuela correspondiente para

su aplicacion. Las pruebas parciales y finales se impartiran por escrito y de manera presencial.

PARRAFO: En casos excepcionales se podra sustituir la aplicacion de una de las pruebas por
trabajos précticos, proyectos o ensayos, previa aprobacion de la escuela correspondiente

tomando en consideracion la naturaleza de la asignatura.

ARTICULO 64: La imparticién de las pruebas estard sujeta a las fechas establecidas en el
calendario académico. La primera prueba parcial abarca el contenido desarrollado en el tiempo

transcurrido desde el inicio del cuatrimestre hasta su fecha de aplicacion. La segunda prueba
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parcial abarca el contenido desarrollado en el tiempo transcurrido desde la primera prueba

parcial. La prueba final abarca todo el contenido de la asignatura.

ARTICULO 65: La duracién de las pruebas serd de dos (2) horas; a excepcion de las
asignaturas que solo tengan un crédito, cuya duracion serd de una (1) hora. Y para el caso de
asignaturas que utilicen simuladores de control de trdnsito aéreo, cuyo cardcter es
eminentemente practico las pruebas se aplicardn segiin el horario establecido, durante la

semana de evaluaciones.

ARTICULO 66: Una vez iniciada la prueba estard a discrecién del docente permitir al

estudiante su ingreso al aula.

ARTICULO 67: La ASCA no concede exoneraciones de pruebas, ni pruebas extraordinarias

completivas.

CAPITULO XXI
DE LAS CALIFICACIONES
ARTICULO 68: La calificacion final de una asignatura es calculada conforme a cien (100)
puntos; se obtiene por la suma de:
a) Veinte (20) puntos, primera prueba parcial (P. P. P.)
Diez (10) puntos, practica o participacion;
b) Veinte (20) puntos, segunda prueba parcial (S. P. P.)
Quince (15) puntos, préctica o participacion;
c¢) Veinticinco (25) puntos, prueba final (P. F.)

Diez (10) puntos, practica o participacion.

PARRAFO: La ausencia injustificada a una prueba conllevara su reprobaciéon con una
calificacion literal de F, equivalente a cero (0) puntos. Las excusas deberan ser entregadas a la
escuela correspondiente, a més tardar dos (2) dias laborales después de la fecha de la prueba.
De igual forma, quedara reprobada la prueba si el estudiante abandona el aula sin permiso del

docente.
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
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ARTICULO 69: La escala de calificaciones vigente en la ASCA ser4 la siguiente:

CALIFICACION LITERAL CALIFIC’ACI(')N VALOR
NUMERICA ALFABETICA NUMERICO
90-100 Excelente A 4
80-89 Bueno B 3
70-79 Suficiente C 2
0-69 Reprobado F 0
Reprobado por F 0
inasistencia (FN)

Retirado No aplica

Exoneracion E No aplica

Convalidacion CV No aplica

ARTICULO 70: La calificacion minima aprobatoria es de 70 puntos. Las calificaciones

literales de aprobacién son A, By C.

PARRAFO PRIMERO: Se utilizardn otras calificaciones literales que no acreditan
puntuacion. La calificacion incompleta (I) se utilizard temporalmente en los casos en que al
estudiante le falté completar alguna de las pruebas. De no tomar la(s) prueba(s) faltante(s), la

asignatura quedard automaticamente reprobada y su calificacion final sera (F).

La calificacion retirada (R) se aplicara en los casos en que la asignatura fuera retirada segun el
procedimiento descrito en el presente reglamento y la calificacion de (FN) para aquellas

asignaturas que sean reprobadas por inasistencias.

La calificacién de exoneracion (E) se aplicara en los casos en que la asignatura sea aprobada

por ejercicio profesional o la aplicacion de pruebas de nivel.

La calificacion de convalidacion (CV) se aplicara en los casos en que la asignatura se considere

cursada o validada en la ASCA.
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
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PARRAFO SEGUNDO: Durante la primera semana del cuatrimestre el docente debera
informar a los estudiantes el porcentaje de inasistencia permitido para tener derecho a la prueba
final. La semana anterior a las pruebas finales, deberd informar a cada estudiante su condicion

de inasistencia respecto a la asignatura.

ARTICULO 71: Para tener derecho a la prueba final, el estudiante deberd acumular la
puntuacion minima de treinta y cinco (35) puntos que le permita promediarse con la
calificacion maxima de la prueba final y asi alcanzar un minimo de setenta (70) puntos; de lo
contrario, la asignatura queda automaticamente reprobada, con calificacion literal (F), esto

debera ser informado al estudiante por el docente.

CAPITULO XXII
DE LAS REVISIONES DE PRUEBAS

ARTICULO 72: El estudiante tiene derecho a solicitar por escrito a la escuela la revision de
una prueba cuando no esté de acuerdo con el resultado en un plazo de dos (2) dias laborables

después de publicarse la calificacion. Vencido este plazo no se recibiran solicitudes de revision.

ARTICULO 73: Para los fines de revisién de las pruebas se realizara una reunién en la que

participaran el encargado de la escuela correspondiente (quien la presidird), el docente de la b‘
asignatura y el estudiante. El resultado de esta revision serd definitivo e inapelable. (:(‘j
ul

PARRAFO PRIMERO: La calificacion original tendra vigencia hasta tanto se conozca el

resultado de la revision. \\)(j
PARRAFO SEGUNDO: De ser modificada la calificacion, esta sera reportada en el Sistema P
de Gestion Académico (SGA) a través de un acta supletoria a la Division de Registro. (J\ kA

o
)

[

/)
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CAPITULO XXIII
DE LAS PRUEBAS DIFERIDAS

ARTICULO 74: Las pruebas diferidas son evaluaciones escritas impartidas al estudiante que
por razones justificadas no asista a alguna de las pruebas en las fechas establecidas en el
Calendario Académico. Estas razones podrian ser:

a) Enfermedad;

b) Fallecimiento de un familiar de primer grado (padres y hermanos);

c) Casos fortuitos o de fuerza mayor.

PARRAFO PRIMERO: El estudiante debe presentar al encargado de la escuela o 4rea

correspondiente la solicitud de la prueba por escrito.

PARRAFO SEGUNDO: Los documentos que avalen dicha solicitud deben ser copias a

excepcion del certificado médico que debe presentarse el documento original.

PARRAFO TERCERO: El estudiante tendrd un plazo de dos (2) dias laborables después de la

fecha de la prueba impartida.

PARRAFO CUARTO: El encargado de la escuela evaluard las excusas y expedird si

corresponde la autorizacidn de lugar. b

PARRAFO QUINTO: Previo a la aplicacién de la prueba diferida, el estudiante pagara la Q
W <
cuota establecida para tales fines. \
PARRAFO SEXTO: Si por causa del estudiante la prueba diferida no puede efectuarse dentro /@/
de los dos (2) dias laborables siguientes a la autorizacién, este perdera el derecho a dicha /

prueba, aunque haya efectuado el pago correspondiente. 5 . V-
o=

Lrg

) |
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(;APiTULO XXIV
DEL INDICE ACADEMICO

ARTICULO 75: El rendimiento académico de los estudiantes de la ASCA se mide a través del

indice académico.

ARTICULO 76: Se calcularan y asignaran dos tipos de indice académico:
a) El indice académico cuatrimestral, calculado en base a las asignaturas cursadas por el
estudiante en un cuatrimestre especifico;
b) El indice académico acumulado, obtenido a partir de todas las asignaturas cursadas en la

carrera al momento de su calculo.

PARRAFO PRIMERO: Para fines de indice académico, no se tomardn en cuenta las

calificaciones de asignaturas convalidadas.

PARRAFO SEGUNDO: Las asignaturas cursadas por curso especial se computardn para fines

de indice dentro del cuatrimestre en el cual se realizo.

PARRAFO TERCERO: Para el calculo del indice académico acumulado de un estudiante que

repite una asignatura se toma en cuenta la puntuacion obtenida la tltima vez que la curso.

PARRAFO CUARTO: El calculo del indice acumulado incluye las asignaturas validadas en J&J

1 ; p . 3 )
un cambio de carrera realizado en esta institucion. Q/

PARRAFO QUINTO: Para el célculo del indice académico, las calificaciones literales tendran  {A Q g

las siguientes equivalencias en puntos:

CALIF. LITERAL | PUNTUACION L7
; e
z s

@%
(b
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PARRAFO SEXTO: El indice académico se expresard con una aproximacién de dos cifras
decimales, para lo cual se procedera de acuerdo a lo siguiente:
a) La segunda cifra se incrementard en uno cuando la tercera sea mayor o igual a cinco (5);
b) La segunda cifra permanecera igual cuando la tercera sea menor a cinco (5);
c) Si el calculo del indice genera menos de dos cifras decimales se completaran con ceros

(0) las cifras faltantes.

’ CAPiTULO XXV
DE LA CONDICION ACADEMICA DEL ESTUDIANTE

ARTICULO 77: La condicién académica es un estatus en funcion del rendimiento académico
del estudiante, se determina por el indice académico cuatrimestral y el indice académico

acumulado.

ARTICULO 78: La condicién académica del estudiante puede ser:
a) Normal,
b) Prueba académica;
c) Separacién de la carrera;

d) Separacion de la institucion.

ARTICULO 79: Un estudiante tiene una condicién académica normal cuando obtiene un

indice académico acumulado de 2.00 puntos o mas.

ARTICULO 80: El estudiante se encuentra en prueba académica en una de las siguientes
condiciones:
a) Obtiene un indice académico acumulado menor de dos (2.00) puntos, excepto en el
primer cuatrimestre;
b) Obtiene dos (2) veces consecutivas un indice académico cuatrimestral menor de dos
(2.00) puntos, aunque su indice académico acumulado esté en condicion normal;
c) Cuando reprueba tres (3) veces una misma asignatura no especializada,

independientemente de los indices cuatrimestral y acumulado.
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PARRAFO: El estudiante que se encuentre en condicion de prueba académica sera referido a
Evaluacion y Orientacion Académica, donde se haran las recomendaciones mas adecuadas para

la mejora académica.

ARTICULO 81: El estudiante sera separado de la carrera por dos cuatrimestres en las
siguientes situaciones:

a) Cuando se mantenga en prueba académica por tres cuatrimestres consecutivos;

b) Cuando repruebe ftres veces una misma asignatura especializada de su carrera,

independientemente de los indices cuatrimestral y acumulado.

PARRAFO: Transcurrido el periodo de separacién, el estudiante podra reinscribirse en su

carrera.

ARTICULO 82: El estudiante ser4 separado definitivamente de la carrera cuando, habiéndose

reinscrito se mantenga en prueba académica por dos cuatrimestres.

PARRAFO: El estudiante que sea separado definitivamente de una carrera podra inscribirse en
otra. La carrera en la que se inscriba no podra contener la asignatura especializada que habia

reprobado.

ARTICULO 83: El estudiante serd separado de la institucién cuando sea separado de la

segunda carrera.

CAPITULO XXVI
DE LA VINCULACION CON EL MEDIO

ARTICULO 84: La movilidad entre Instituciones de Educacién Superior (IES) a nivel

nacional e internacional, se lleva a cabo con el objetivo de ampliar la formacién de la

comunidad académica mediante la obtencion de nuevas experiencias y conocimientos, tanto en o

la dimension socio-cultural como en la formativa e investigativa, especialmente a través de
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programas, cursos, pasantias y practicas que le permitan relacionar conocimientos, acciones y
valores tales como la diversidad y la solidaridad, en beneficio del desarrollo y la formacién

integral de los paises de la region y del mundo.

PARRAFO: La ASCA acepta el intercambio de estudiantes y docentes con otras IES

nacionales y extranjeras, segun los términos y condiciones acordados.

CAPITULO XXVII
DE LOS REQUISITOS DE PERMANENCIA

ARTICULO 85: El estudiante debe mantener un indice acumulado minimo de 2.00 puntos, y

la conducta exigida en el Reglamento Estudiantil.

CAPITULO XXVIII
DE LOS HONORES

ARTICULO 86: Los titulos que otorgue la ASCA a los estudiantes que terminen una carrera,
llevaran los honores en base al calculo del indice académico acumulado, como sigue:
a) Mencion de Honor Summa Cum Laude, con calificaciones sobresalientes de 3.75 a 4.00
puntos;
b) Mencion de Honor Magna Cum Laude, con calificaciones muy buenas de 3.55 a 3.74
puntos;

¢) Mencién de Honor Cum Laude, con calificaciones buenas de 3.35 a 3.54 puntos.

ARTICULO 87: No se tendra derecho a honores de graduacion en las siguientes condiciones:
a) Si se ha obtenido la calificacion de reprobado ("F");
b) Si ha tenido uno o mas periodos a prueba académica durante su carrera en la ASCA;
c) Si el estudiante ha sido separado;
d) Si ha sido suspendido por motivos disciplinarios en el transcurso de su carrera;
e) Siha recibido una amonestacion del Comité de Disciplina Estudiantil;

f) Sien el curso de su carrera, el estudiante realiza mas de tres retiros totales.
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, ] CAPITULO XXIX ]
DEL TITULO ACADEMICO DEL NIVEL TECNICO SUPERIOR

ARTICULO 88: La ASCA otorgaré el titulo del nivel de técnico superior en los programas
académicos que cuenten con el aval del Ministerio de Educacién Superior, Ciencia y

Tecnologia (MESCyT).

ARTICULO 89: El Consejo Académico de la ASCA aprobaré las normas, condiciones y
requisitos necesarios para el otorgamiento del titulo del nivel técnico superior bajo las normas,

condiciones y requisitos establecidos.

ARTICULO 90: El titulo del nivel técnico superior se acreditard mediante un diploma de
caracter personal e intransferible, que dara testimonio de que el estudiante en cuyo favor se
expide, ha sido investido por la autoridad competente de la ASCA con el nivel académico que

el diploma consigna.

CAPITULO XXX
DE LA GRADUACION
ARTICULO 91: La graduacién es el acto de investidura por motivo de la culminacién
satisfactoria de un determinado programa de estudios de los ofrecidos en la ASCA, la cual
confiere al estudiante los privilegios otorgados por el titulo del programa cursado.
ARTICULO 92: La ASCA celebrara graduaciones ordinarias en las fechas que se establezcan («/

en el calendario académico.

w!

PARRAFO: La ASCA se reserva el derecho de realizar graduaciones ordinarias en caso de que

el nimero de graduandos sea menor de veinticinco (25) estudiantes. Las excepciones serdn Qb
ponderadas por el Consejo Académico. ,éz/
, 6 ) -
ARTICULO 93: Todo candidato a graduacion debera cumplir con los requisitos siguientes: '
a) Haber cumplido con todos los requisitos académicos de su plan de estudio; AA‘OQ

{
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b) Haber cumplido con la pasantia obligatoria en una empresa o institucion del sector
aeronautico;

c) Tener un indice académico acumulado de 2.00 puntos o mas;

d) Haber satisfecho todos los compromisos financieros contraidos con la ASCA,;

e) Cumplir con los requerimientos de documentacion establecidos por la institucion;

f) Saldar cualquier compromiso con la biblioteca;

g) Efectuar el pago de los derechos de graduacion correspondientes;

h) Realizar una actividad de responsabilidad social o vinculacion con el medio, a ser
definida por el Consejo Académico;

i) Asistir al acto de graduacion.

ARTICULO 94: El estudiante que, habiendo cursado y aprobado todas las asignaturas del plan
de estudio, no alcance el indice académico minimo requerido para graduaciéon (2.00 puntos),
podra solicitar la reinscripcion de un méximo de dos asignaturas que correspondan a su area de

especializacion aprobadas con la calificacion literal “C”.

PARRAFO PRIMERO: Para la scleccion de las asignaturas a cursar nuevamente, se
escogeran de la oferta académica disponible en el cuatrimestre, las aprobadas en C, en

coordinacion con el Encargado de Registro.

PARRAFO SEGUNDO: Si un candidato a graduacién que después de haber agotado el
procedimiento indicado en el parrafo primero, no alcance el indice académico de 2.00 puntos,

tendra derecho a solicitar una certificacion de finalizacidn de estudios.

ARTICULO 95: El estudiante debera solicitar graduacién, segun la fecha establecida en el

calendario académico.

ARTICULO 96: Los plazos relativos al proceso de preparacién de la graduacion seran
establecidos en el calendario académico. La Divisiéon de Registro es responsable de dar

seguimiento a este proceso y velar por el cumplimiento de las fechas establecidas.
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ARTICULO 97: Para la realizacion de la graduacion se confeccionara un programa de
actividades. La direccion de la ASCA en coordinacion con el Departamento Académico es
responsable de la elaboracion del programa, y para su ejecucion designard un equipo

organizador.

ARTICULO 98: En situaciones especiales se podran celebrar graduaciones extraordinarias.
Estas no constituyen un derecho de los estudiantes sino un privilegio; por tanto, el Consejo
Académico de la ASCA se reserva el derecho de autorizarlas. Para su realizacion deberan
cumplirse los siguientes requisitos:
a) La cantidad de participantes debe ser mayor al 75% de la cantidad que participd en la
ultima graduacién ordinaria realizada;

b) Se efectuara por lo menos a dos meses de la tltima graduacion ordinaria.

PARRAFO: Este tipo de graduacion conllevara costos adicionales.

ARTICULO 99: La ASCA podré celebrar graduaciones especiales para atender solicitudes de
estudiantes, debidamente justificadas, reservandose el Consejo Académico el derecho de

aprobarlas.

ARTICULO 100: Su realizacion estara sujeta a los requisitos siguientes:

a) Debera solicitar la graduacion especial a la Division de Registro, exponiendo por escrito Q/

la causa justificada que le impiden esperar la siguiente graduacion ordinaria o

extraordinaria, adjuntando a dicha solicitud los documentos que la avalen; \Ao

b) Debera realizar su solicitud con al menos quince (15) dias de antelacion a la fecha de su \}?”

v
interés, sin compromiso para la ASCA en cuanto a la fecha solicitada. éf\
PARRAFO: Este tipo de graduacion conllevara costos adicionales. é))(j
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] CAPITULO XXXI ,
DEL TiTULO, SU ASENTAMIENTO Y CORRECCION

ARTICULO 101: La ASCA otorgari el titulo del nivel de técnico superior en los programas
académicos que cuenten con el aval del Ministerio de Educacién Superior, Ciencia y

Tecnologia (MESCyT).

PARRAFO: EI Consejo Académico aprobara las normas, condiciones y requisitos necesarios
para el otorgamiento del titulo del nivel técnico superior bajo las normas, condiciones y

requisitos establecidos.

ARTICULO 102: El titulo del nivel técnico superior se acreditard mediante un diploma de
cardcter personal e intransferible, que da testimonio de que el estudiante en cuyo favor se
expide ha sido investido por la autoridad competente de la ASCA con el nivel académico que el

diploma consigna.

ARTICULO 103: Los titulos emitidos por la ASCA son asentados en el libro de graduacion

asignandole de forma cronoldgica un numero de registro, folio y libro.

ARTICULO 104: Se denomina correccién de titulo al proceso que realiza la Division de
Registro cuando por un error material, de ediciéon o por un cambio de nombre o apellido, se

requiera la modificacion del contenido.

PARRAFO PRIMERO: Cuando sea por error material o de edicién, la Division de Registro
procederd a validar los datos relacionados al asentamiento de la graduacion del estudiante y sus

datos personales, acorde con su acta de nacimiento, y emitira nuevamente el diploma.

PARRAFO SEGUNDO: Cuando sea por cambio de nombre o apellido, el egresado debera
entregar en la Division de Registro un acta de nacimiento original y una copia de la sentencia

del cambio. La Division de Registro validara la informacion y emitira el nuevo diploma.
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CAPITULO XXXII
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 105: El Consejo Académico velard por la correcta aplicacion de este

reglamento.

ARTICULO 106: Al presente Reglamento Académico se le podran realizar enmiendas por
requerimientos del Consejo Académico, la Direccién ASCA o por iniciativa de una autoridad

ASCA. Toda enmienda deber4 ser aprobada por el Consejo Académico.

ARTICULO 107: El presente Reglamento Académico serd revisado cada tres (3) afios o a

requerimiento, y sus modificaciones seran aprobadas por el Consejo Académico.

ARTICULO 108: De ser necesario, el director ASCA designara un equipo para la revision

del presente reglamento.

ARTICULO 109: Este Reglamento Académico entrard en vigencia a partir de su aprobacién
mediante resolucién del Consejo Académico y serd publicado en el Sistema Integrado

Automatizado de Gestion Aeronautica (SIAGA) y en la pagina web www.asca.edu.do.

ARTICULO 110: Quedan derogadas todas las disposiciones anteriores al presente

reglamento.

DADA, FIRMADA Y SELLADA, en Punta Caucedo, Santo Domingo, Republica Dominicana,

a los diecinueve (19) dias del mes de marzo, del afio dos mil veinticuatro (2024).

( -

\
(_////// /\ \/ \’\/\/
Clara Yleana Fernandez Loy
Directora /
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Vanessa By Lizardo Carlos Manuel Cochon Reyes

Coordinadora Técnico Coordinador de Direccidén

nmi Elizabeth Torres Mata Geronimo de Jesps Vargas Gomez
Ercargada Departamento Académico Encargado Division de Registro

A
Milvio Berfiardo Pé€rez Mercado
Encargado Divisi e Escuela Aerondutica

RayE;ndo Mel?ispiritusanto

Coordinador de Servicios Estudiantiles
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CONTROL DE CAMBIOS

Version

Fecha

Puntos modificados

Resumen modificaciones

Modificaciones
realizadas por

4.0

12/01/18

Reglamento Académico

- Se amplia el modelo educativo y
se incluye el disefio curricular.

- Se incluye la informacién sobre
los planes de estudio y los
programas académicos.

- Se elimind toda informacién
relacionada a Educacion
Continuada, para que en lo
adelante los programas bajo esta
modalidad se rijan por el
Reglamento de Educacion
Continuada.

- Se incluyeron las definiciones
de exoneracion y validacion.

- Se incluydo el proceso de
exoneraciones.

- Se modifico la escala de
calificaciones.

- Se reordeno el reglamento

- Se corrigié la redaccion del
reglamento.

5.0

27/07/20

e De la Administracion

Académica

e De los planes de

estudio

e De la carga

académica

e De la Admision

e Fueron aclarados los aspectos
relacionados con la
Administracion de los
programas  académicos  de
Educacién Continuada.

e Fue corregido el maximo de
créditos de los programas del
Nivel Técnico Superior para
que en lo adelante sea de 100
créditos, en consonancia con lo
establecido por el MESCYT, en
el Reglamento del Nivel
Técnico Superior.

e Fue revisada y ajustada la carga
académica maxima permitida en
funcion a la actualizacion
realizada al plan de estudio de
la carrera Técnico Superior en
Administracion Aeronautica.
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De las
Convalidaciones

De las exoneraciones

De la matriculacion,
inscripcion y
reinscripcion

De la asistencia y
tardanza

De la Evaluacién

De las revisiones de
pruebas

De las pruebas
diferidas

De la graduacién

e Fue actualizada la dependencia
de la Division de Admisiones,
quien en lo adelante se reporta
al Departamento de Asuntos
Docentes y Estudiantiles.

e Se introdujeron  elementos
aclaratorios en cuanto a los
fundamentos de las
convalidaciones. De  igual
forma fue modificado el Comité
de Convalidaciones,
incorporando al encargado del
Departamento  de  Asuntos
Docentes y Estudiantiles.

e Se aclar6 que el porcentaje de
asignaturas que sean
convalidados, exonerados o
validados no podra ser mayor al
50% del total de créditos del
pensum.

e Fueron actualizadas las
informaciones correspondientes
a la matriculacion, inscripcion y
reinscripcion, en funcién al
nuevo Sistema de Gestidn
Académica.

e Fue introducido la aclaracion de
que en casos fortuitos o de
fuerza mayor, la ASCA se
reserva el derecho de adoptar la
modalidad virtual, conforme a
las  disposiciones de las
autoridades competentes, con el
propdsito de garantizar la
continuidad de las actividades
académicas.

e De igual forma fueron ajustados
los tiempos en los que se
consideran  tardanza  tanto
estudiantes como para docentes.

e Fueron aclarados  aspectos
relacionados con las pruebas y
su elaboracion y sus tiempos de
duracion.

N
—
=
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e Fue introducido un articulo
aclaratorio sobre el proceso de
revision de pruebas.

e Fueron aclaradas las
condiciones en las cuales un
estudiante puede hacer uso del
recurso de pruebas diferidas y el
proceso a seguir.

e Se introdujo como requisito
obligatorio de graduacion el
Haber cumplido con la pasantia
obligatoria en una empresa o
institucion del sector
aeronautico.

e Fue revisada de forma general
la redaccion y ortografia del
presente documento.

1. AL REGLAMENTO | 1. Se modificé la portada y se
incluyo el logo del IDAC

- A los titulos se les agregd la
palabra capitulo y el nimero
romano en secuencia.

-Consejo
Académico
-Marcia Rodriguez

- Se modificé el indice.

- Se agregd el marco legal al
inicio del reglamento.

- Se eliminaron articulos y
parrafos que no guardaban

armonia con las actividades en la ’\J
e /
6.0 | 21/03/24 aetmaliie,  /

- Los articulos fueron numerados

nuevamente, iniciando en la \,A,O
descripcion  del  capitulo I,

continuando la secuencia en los \)b
demas capitulos.

- Se realizd una revision general p;
de redaccion, ortografia, signos

de puntuacion. (; - U .
- Se reestructuré el Consejo j 0C
Académico; los nombres de los ; {
firmantes de este documento se @
actualizaron, seglin encabezan las iy 74
areas correspondientes.

.

My ¥
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2.DE LA ) 2. Del articulo 2 se elimind “y los
ADMINISTRACION programas de educacion
ACADEMICA continuada” y el parrafo. También

se elimind el articulo 4, ya que
hacia menciéon a educacion

continuada. |
3. DE LOS 3. En el articulo 5, se agregd al
ESTUDIANTES inicio la palabra “estudiante”.
4. DEL MODELO 4. En el articulo 6, se sustituyo “a
EDUCATIVO Y EL distancia” por “virtual”.
DISENO CURRICULAR
5. DEL CALENDARIO | S. En el articulo 16, se agrego la
Y EL PERIODO palabra  “cuatrimestre” 'y se
ACADEMICO elimino “afio académico”.

6. DE LA ADMISION 6. Los capitulos DE LA
ADMISION y DE LAS

CONVALIDACIONES se
unificaron en un solo capitulo
como “DE LA ADMISION Y
CONVALIDACION” y  se
organizaron los articulos de
acuerdo a la secuencia de los
temas.

- En el articulo 23, se modifico el
nombre del comité de admisiones
por “Comité de Admisiones vy
Convalidaciones, se adecuaron las
responsabilidades y se incluyeron
los miembros del comité.

- Parrafo segundo, se agregd
“condicion especial”.
- En el articulo 25, se elimin6 el

Departamento de Asuntos
Docentes y Estudiantiles y se

agrego al Departamento
académico.
7. DE LAS 7. En el articulo 28, se sustituyo

CONVALIDACIONES “impartidas” por “aprobadas”.

- En el literal ¢) se modific el
minimo  para  cursar  una
asignatura de “B” a “C”.

- El literal d), se elimind, “Que las
asignaturas no hayan sido
reprobadas”.
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8. DE LA VALIDACION
DE ASIGNATURAS

9. DE LAS
EXONERACIONES

10. SE AGREGARON
NUEVOS CAPITULOS

11. DE LOS CURSOS
ESPECIALES

12. DE LAS
MODIFICACIONES A
LA SELECCION

13. DEL REINGRESO

14. DE LOS CAMBIOS

- Del articulo 29, se elimind el
parrafo.

- En el articulo 32, se modifico el
comité y se mejord la redaccion.

8. Del articulo 33, se elimind “en
coordinacion con el encargado de
la escuela pertinente”.

- Se agregaron los parrafos,
primero, segundo y tercero.

- El pérrafo primero del articulo
23, capitulo DE LA ADMISION,
se movio, nombrado parrafo
cuarto.

9. Al articulo 34, se le mejord la
redaccidn.

- Al parrafo, se le mejord la
redaccion.
- La palabra “y/o” se sustituy6

por “y”, asi como en todo el
documento.

10. DE LA OFERTA
ACADEMICA vy sus articulos y
DEL CUPO DE ASIGNATURA
y sus articulos.

11. En el articulo 41, se agregd la
palabra “finales”.

12. En el articulo 48, se agregd un
parrafo.
13. En el articulo 49, se agregd la

palabra “el reingreso”.

14. En el articulo 52, se agregd un

DE CARRERA segundo  parrafo, nombrados /67/
parrafo  primero y  parrafo :
segundo. ) U :

Y
- Se agregd un articulo No.53, O
con sus parrafos. /{{OQ
15.DE LA 15. Del articulo 53, se eliminé el
ASISTENCIA Y LAS parrafo.
TARDANZAS [
¥

7.
Version: 6.0 cfQ\
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16. DE LAS 16. Del articulo 64, se elimind
CALIFICACIONES “cuatro tres partes” y se
modific6 el calculo de las
calificaciones para los resultados
de las asignaturas.

17. DE LAS 17. En el articulo 69, en el parrafo

REVISIONES DE segundo, se agregd “Sistema de

PRUEBAS Gestién Académico (SGA)”.

18. DE LA CONDICION | 18. Del articulo 76, parrafo, se

ACADEMICA DEL elimind la palabra seccion.

ESTUDIANTE

19. SE AGREGO 19. DE LA VINCULACION

NUEVO CAPITULO CON EL MEDIO, su articulo y
parrafo.

20. DE LOS 20. Al articulo 80, se le mejord la

REQUISITOS DE redaccion.

PERMANENCIA

21. DE LOS HONORES | 21. Del articulo 82, se eliminé el
literal b) “Si tiene mas de cinco
asignaturas con calificacion de
retirado (“R”); y del literal f) se
modifico el nombre el comité de
disciplina  por “Comité de
Disciplina Estudiantil”

22. DEL TITULO 22. Al articulo 83, se le agrego la
ACADEMICO DEL palabra “titulo”.
IS\I[IX)EI}JU%%CNICO - Al a'r'ticulo 84 se le mejoro la b
redaccion. (n A
23.DELA 23. Del articulo 88, en los v
GRADUACION acapites a) se sustituyd la palabra Q
satisfecho por “cumplido con”; e) V“ ‘
hechos por “establecidos™; g) de
graduacion correspondiente por ‘\/ﬁ ’
“seguin corresponda”; y el h) se
sustituyé donar un libro a la ;&

biblioteca ASCA por “realizar
actividad de  responsabilidad () l/ ;
social o vinculacién con el é

medio”. %(X/

- En el articulo 89 se mejoro la

redaccion. ﬁ;

- En el parrafo primero se mejoro /57[
la redaccion. @,1-}6
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24. SE AGREGO
NUEVO CAPITULO

25. DISPOSICIONES
GENERALES

26. DE LAS
DISPOSICIONES
TRANSITORIAS

27. CONTROL DE
CAMBIO

- En el parrafo segundo se agregd
“de 2.00” como indice
académico.

- En el articulo 90 se mejord la
redaccion del mismo y se eliminé
el parrafo.

- En el articulo 91 se mejord la
redaccion.

- En el articulo 92 se eliminé “un
programa especial para el acto
final” y se mejor6 la redaccion.

24. DEL TITULO, SU
ASENTAMIENTO :
CORRECCION, sus articulos y
parrafos.

25. En el articulo 98 se cambi¢ el
tiempo de revision del reglamento
de dos (2) afios a tres (3) afios 0 a
requerimiento.

26. Los articulos 100 y 101,

pasaron a “Disposiciones
Generales”, se eliminé el nombre
del  capitulo  “Disposiciones
Transitorias”.

27. Se actualizo y le agregd una
columna con los responsables de
las modificaciones.
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