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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

MARCO LEGAL

El Reglamento de Biblioteca de la Academia Superior de Ciencias Aeronduticas (ASCA) tiene
como base legal la Ley 139-01 sobre Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia y sus

reglamentos aplicables.

OBJETO Y ALCANCE

El presente reglamento establece las normas de uso de los servicios de la Biblioteca. Su alcance
se extiende a la Division de Biblioteca, estudiantes, docentes, empleados, egresados, miembros
de las comunidades cercanas a la institucion y visitantes e investigadores de otros centros de

estudios.
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

CAPITULO I
DE LAS DEFINICIONES
Base de datos electrémico: Es un conjunto de datos pertenecientes a un mismo contexto y
almacenado sisteméticamente para su posterior uso. La finalidad es poder acceder a la informacion

almacenada en el menor tiempo posible.

Carné: Tarjeta de identificacion que autoriza al usuario utilizar los servicios y materiales

bibliograficos.

Catalogo en linea: Son sistemas computarizados de acceso publico que permiten la busqueda, la

consulta y la visualizacion de los registros bibliograficos y no bibliograficos de una biblioteca.

Coleccién de hemeroteca: Estd compuesta por publicaciones periédicas nacionales e
internacionales como revistas, periddicos, indices, anuarios y constituyen una fuente de

informacion técnica, cientifica y humanistica.

Coleccién de recursos audiovisuales: Estd compuesta por recursos y equipos audiovisuales y

multimedia que sirven de apoyo a la docencia.

Coleccién de referencia: Esta coleccion es de estanteria abierta y estd compuesta por obras

de consulta rapida, como enciclopedias, diccionarios, guias, atlas, almanaque, entre ofras.

Coleccién de reserva: Coleccion compuesta por los recursos bibliogréficos seleccionados por los
docentes conforme a los contenidos académicos de cada cuatrimestre. Asi como las obras que

por razones especiales forman parte de esta coleccion.

Coleccién general: Su acervo estd conformado por las diferentes areas del conocimiento

(administracién, pedagogia, tecnologia, teologfa, contabilidad, entre otros).

Derecho de autor: Comprende la proteccion de las obras literarias y artisticas, asi como la
forma literaria o artistica de las obras cientificas, incluyendo todas las creaciones del espiritu en
los campos indicados, cualquiera que sea el modo o forma de expresion, divulgacion,

reproduccion o comunicacion, o el género, mérito o destino.
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DEMA SUPENON DE ORETAT ATRORAUTICAS

ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

Devolucién tardia: Es cuando la obra, recurso o equipo no se devuelve en la fecha pautada.
Egresado: Persona que ha obtenido un titulo académico en la ASCA.

Multa: Deber de pago que contrae el usuario por devolucion tardia, pérdida o dafio del material

bibliogréafico.

Préstamo externo: Es el préstamo de material bibliografico que se hace al usuario para llevar fuera

de la institucion.

Préstamo interno: Es el préstamo de material bibliografico que se hace para ser consultado dentro

de la biblioteca.

Sala de hemeroteca: Es el espacio fisico donde se conservan y clasifican las publicaciones

periodicas como revistas y prensa escrita.

Sala de audiovisuales: Es el area destinada a la proyeccién y reproduccién de material

disponible en biblioteca.

Sala digital: Es el espacio fisico en el que se ofrece servicios de internet, consulta de base de

datos electronicas, catalogo en linea, entre otras.
Sala de lectura: Es la sala principal de la biblioteca y esté reservada solo para lectura silenciosa. /k/

Sala de trabajo en grupo: Es el 4rea designada para hacer trabajos que requieran (ﬁj

discusiones, trabajar en equipo u acuerdos varios. \) O
Sanciones: Penalidad al usuario que incumple las normas establecidas por la institucion. \/ /7
//'
: : " . : &7
Usuario externo: Son usuarios externos los egresados, visitantes e investigadores de otras )
instituciones. (; .

Usuario de la ASCA: Son los estudiantes matriculados en la ASCA, los docentes,
administradores, personal de apoyo y miembros de la comunidad. A{
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

CAPITULO I
DE LA BIBLIOTECA

ARTICULO 1: La Biblioteca es un espacio donde se compila material bibliografico para

apoyo a la investigacion y contribucion a la obtencién acabada del conocimiento.

PARRAFO: La Biblioteca ASCA desempeifia un papel importante en el proceso aprendizaje, con
la encomienda de guardar, administrar, organizar, inventariar y controlar el acervo bibliografico
y/o material didéctico, tanto virtual como fisico, pues en ella se apoyan las acciones curriculares,
de investigaciones y culturales de los diferentes programas académicos impartidos en esta

institucion. La Biblioteca trabaja bajo supervision directa del Departamento Académico.

ARTICULO 2: Son atribuciones de La Biblioteca las siguientes:

a) Ofrecer periddicamente el listado de sus colecciones, de manera que los docentes
diversifiquen las posibilidades de consulta que ofrecen a sus estudiantes para cada tema;

b) Suministrar recursos que apoyen los programas curriculares y extracurriculares de la
ASCA;

c) Proporcionar a los usuarios instrumentos modernos que le faciliten el acceso a la
informacion y la recuperacion de datos;

d) Catalogar y clasificar la informacion;

€) Mantener la calidad y excelencia en los servicios brindado a los usuarios;

f) Velar por la organizacion y conservacion de las colecciones que conforman el acervo
bibliografico.

MISION

ARTICULO 3: Brindar un espacio donde se ofrezcan recursos de informacion especializada en
aviacion civil que respalden los procesos de investigacion y aprendizaje, contribuyendo al avance

del sector aerondutico.
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REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS

OBJETIVOS

ARTICULO 4: La Biblioteca tiene los siguientes objetivos:

a) Proporcionar recursos de informacion que apoyen los programas curriculares y

extracurriculares de la ASCA;

b) Brindar las facilidades fisicas necesarias para la investigacion y apoyo a actividades

curriculares y extracurriculares.

VALORES

ARTICULO 5: Los valores de La Biblioteca son los siguientes:
a) Innovacion;
b) Respeto a la propiedad intelectual;

c) Calidad en el servicio.

CAPITULO III
DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

ARTICULO 6: La Biblioteca tendra un encargado que seré el responsable del cumplimiento

de las funciones del 4rea.

ARTICULO 7: Para ser Encargado de la Biblioteca se requiere cumplir los siguientes b

requisitos:

a) Ser dominicano, mayor de edad;

M

\
b) Poseer titulo de grado universitario y especialidad en bibliotecologia;
¢) Tener minimo cuatro (04) afios de experiencia en labores de bibliotecologia; \}b .
d) Poseer cualidades demostrables de gerencia y liderazgo; é/“

e) Gozar de buena salud fisica y mental;

f) Disfrutar de sus derechos civiles y politicos.

67 W2

iy
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

ARTICULO 8: Para el cumplimiento de sus funciones y el desarrollo de sus actividades, la
Biblioteca contaré con:
a) Encargado de Biblioteca;

b) Técnico de Documentacion.

CAPITULO 1V
DE LA INFRAESTRUCTURA

ARTICULO 9: La Biblioteca contara con:
a) Sala de hemeroteca;
b) Sala de lectura;
¢) Sala de audiovisuales;
d) Sala de trabajos grupales;
e) Sala digital.

ARTICULO 10: La sala de hemeroteca es el espacio fisico donde se conservan y clasifican las

publicaciones periddicas como revistas y prensa escrita.

ARTICULO 11: La sala de lectura es la sala principal de la Biblioteca y esta designada s6lo para
lectura silenciosa.
ARTICULO 12: La sala de audiovisuales es el 4rea destinada a la proyeccién y reproduccion de ((/

material disponible en biblioteca. Estd conformada de los siguientes espacios y recursos: o

p
a) Puestos con pantallas personales para consultas individuales;

b) Salas de imagenes grupales; \yz'

c) Proyectores; é«/}

d) Equipo de sonido. (// U .

ARTICULO 13: La sala de trabajos grupales es el espacio destinado a actividades colectivas de / OQ/

estudio, précticas e investigacion. ™
9t
Lrly
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

ARTICULO 14: La sala digital es el espacio fisico en el que se oftece servicios de internet,
consulta de base de datos electrénicas, catalogo en linea, entre otras. Este espacio cuenta con:

a) Computadoras de consulta;

b) Wifi.

CAPITULO V
DE LOS SERVICIOS DE BIBLIOTECA

ARTICULO 15: La Biblioteca ofrece los siguientes servicios:
a) Consulta en sala y préstamo (interno y externo);
b) Referencia e informaciones;
c¢) Difusién de la informacidn;
d) Reprografia;
e) Indizacion y resumen;
f) Servicios de internet;

g) Formacién de usuarios.

CAPITULO VI ]
DE LA CONSULTA EN SALA Y PRESTAMO

ARTICULO 16: La consulta en sala es el servicio por el cual se asiste al usuario en el uso y

manejo in situ de los materiales que hacen parte de esta coleccion, como son: enciclopedias, X)
diccionarios, anuarios, directorios, atlas, almanaques, las revistas y todas las publicaciones periddicas (U
que forman la coleccion de hemeroteca entre otros. \/\ ‘Q‘
ARTICULO 17: Para el uso de las colecciones mencionadas anteriormente existen algunas \}b
restricciones: Lf//

a) No se prestan a espacios externos a La Biblioteca; ) \_)

b) Sélo se permite su uso en la sala correspondiente; (9 —

c) Se penalizara a quien saque o intente sacar material de esta sala; /(&(p/

d) Cuando la demanda lo exija, las obras de referencia se prestaran por horas, segiin lo ,

establezca La Biblioteca; ﬂ@y’
»
)
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

e) Deben dejarse en las mesas de lectura luego de su consulta. Estos serdn colocados en
su lugar por el personal autorizado;

f) No estd permitido fotocopiar las obras de referencia.

PARRAFO: En la sala de lectura se encontrara un Técnico de Documentacion quien sera
el responsable de la supervision mientras se esté utilizando un documento en La

Biblioteca.

ARTICULO 18: La coleccion de reserva esta compuesta por los recursos bibliograficos
seleccionados por los docentes como apoyo a los contenidos académicos de cada cuatrimestre y
por las obras que por razones especiales forman parte de esta coleccion. El uso de los materiales
de reserva esta limitado por horas dentro de la sala, segin lo establezca La Biblioteca, el docente

de la asignatura y la demanda de uso.

PARRAFO: Se penalizard a todo usuario que saque o intente sacar sin autorizacion estos

recursos.

ARTICULO 19: El préstamo es un servicio, mediante el cual se pone a disposicion de los
usuarios, por un tiempo limitado y fuera del ambito de La Biblioteca, el material
bibliografico y documental. Gozaran de este servicio los estudiantes regulares, docentes y

personal de apoyo.

PARRAFO PRIMERO: Los usuarios que requieran este servicio deberan:

a) Acudir al catdlogo y buscar la obra deseada, por el apellido del autor, por el titulo, el tema o
busqueda libre;

b) Siel libro es de reserva, pedirlo por el titulo o nombre de la asignatura;

c) Presentar el carné, obligatorio en caso de ser estudiante ASCA, o cédula de identidad
personal al técnico de documentacion (requisito indispensable);

d) Escribir el nombre en el formulario de solicitud con claridad y exactitud (no rubrica);

e) Al momento de recibir un préstamo el usuario debe asegurarse que no faltan paginas al

libro y que esté en buen estado.

Resolucién No. CA-001/2024 Version: 6.0
Fecha de aprobacion: 21/03/2024 Pagina 11 de 24



ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

PARRAFO SEGUNDO: Los libros de la coleccion general se prestan de manera externa por un
periodo de 72 horas, dias laborables, solo a los estudiantes activos, docentes y empleados
IDAC. Si el libro no ha sido solicitado por otro usuario, el préstamo puede ser renovado tres veces

de forma consecutiva, a un maximo de dos libros por préstamo.

ARTICULO 20: El usuario a quien le interese un libro que se encuentre prestado, puede solicitar
su reservacion para la fecha de vencimiento. Transcurrido un (1) dia después de la fecha de
devolucién y el libro no ser retirado por el solicitante, la reservacion queda cancelada

automaticamente.

CAPITULO VII
DE LA REFERENCIA E INFORMACIONES

ARTICULO 21: Las actividades de referencia e informaciones son las orientaciones que el
personal de biblioteca les brinda a los usuarios, tales como:
a) Informaciones generales (horarios, catalogo, entre otros);

b) Informaciones bibliograficas.

CAPITULO VIII ’
DE LA DIFUSION DE LA INFORMACION

ARTICULO 22: La difusién de la informacién se trata de un servicio de alerta informativa a la
medida de cada uno de los usuarios en funcidén de sus intereses concretos. Esto mediante la
elaboracion de un perfil del usuario ajustado a su interés, que le proporcione las novedades

informativas de su demanda.

CAPITULO IX
DE LA REPROGRAFIA Y DERECHOS DE AUTOR
ARTICULO 23: La reprografia es el servicio de reproduccion de informacién documentada que el
usuario requiera consultar fuera de la biblioteca y que no esté permitido para préstamos externos

por ser un libro de referencia o unico. Esta reproduccién solo podra ser utilizada para fines
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

personales y observando siempre las disposiciones que, a este efecto, impone la ley de derechos de

autor del pais.

PARRAFO: Al oftecer este servicio es preciso tener en cuenta los derechos de autor e informar
sobre estos a los lectores, asi:

a) No fotocopiar obras completas y las copias parciales han de tener la referencia del material
del que se toman;

b) Soélo se hardn copias para uso personal y no de comercializacion;

c) Fomentar el uso de los materiales en sala, buscando que en las nuevas adquisiciones se
aumenten los ejemplares de los libros que tienen alta consulta y facilitar el préstamo de la
obra siempre que ello sea posible;

d) Mantener un registro de los materiales fotocopiados: titulo, autor, nimero de copias, que

facilite las decisiones en nuevas adquisiciones.

CAPITULO X
DE LA INDIZACION Y RESUMEN

ARTICULO 24: La indizacién es un servicio que brinda la biblioteca mediante el cual sus
usuarios pueden acceder a las informaciones de las publicaciones periddicas (revistas cientificas) de
manera mas precisa y rapida. Normalmente la indizacién se acompafia de un resumen que

condensa el contenido del documento.

CAPITULO XI
DE LOS SERVICIOS DE INTERNET

ARTICULO 25: Los servicios de internet comprenden el conjunto de equipos y facilidades que en
este sentido ofrece la biblioteca, tales como:

a) Computadoras;

b) Conexidn a internet via wifi o alambrica;

c) Consultas al catdlogo en linea;

d) Consulta a base de datos.

7
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

ARTICULO 26: Las condiciones de uso de los servicios de internet son las siguientes:

a) Hacer una reservacion y darle su nimero de matricula al técnico de documentacion
de turno;

b) El tiempo de conexion no excederd los 30 minutos, prorrogables si no hay usuarios
en espera;

¢) No estd permitida la digitacion de trabajos;

d) En caso de requerir impresion podra hacer uso de la impresora que para los fines ha
provisto la biblioteca, previo acuerdo con el técnico de documentacion;

e) El usuario se compromete a respetar en todo momento la legislacion vigente en
materia de derecho de autor;

f) El uso indebido de este servicio causard la suspension del mismo y se tomaran las
medidas disciplinarias correspondientes tomando en cuenta la reincidencia;

g) Se exige estricto cuidado en el uso de los equipos para beneficio de toda la comunidad
académica;

h) Si se presentara algun problema técnico o desperfecto en el equipo, deberd notificarlo
inmediatamente al técnico de documentacion;

i) Los usuarios deberdn respetar las normas establecidas y las instrucciones dadas por el
Técnico de Documentacion;

j) Los usuarios con computadoras portatiles tendran acceso a internet inalambrico desde

cualquier punto de la biblioteca y zonas aledafias. o)

CAPITULO XII
DE LOS HORARIOS

ARTICULO 27: Durante el afio académico La Biblioteca brinda sus servicios en horario de kb .

lunes a viernes de 8:00 a.m. a 8:00 p.m. é/

PARRAFO: Si por alguna razén de fuerza mayor este horario fuera afectado, la direccion )

publicara avisos notificando el cambio a los usuarios. /%OL
“}I/’Z Z

)
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

CAPITULO XIII
DE LOS USUARIOS DE LA BIBLIOTECA

ARTICULO 28: Son usuarios de la biblioteca:
a) Docentes;
b) Estudiantes;
¢) Empleados del IDAC;
d) Egresados de la ASCA;
e) Visitantes e investigadores de otros centros de estudios;

f) Publico en general.

PARRAFO: Todos los usuarios de la biblioteca estdn sujetos a las normas establecidas en los

reglamentos ASCA.

CAPITULO XIV
DE LOS DERECHOS Y DEBERES

ARTICULO 29: Son derechos de los usuarios:
a) Hacer uso de las instalaciones y servicios, de manera adecuada, para el estudio y la
lectura;
b) Ser atendido de manera correcta y eficiente por parte del personal de la biblioteca;
¢) Hacer sugerencias que aporten al mejoramiento de la calidad de los servicios
bibliotecarios;
d) Recomendar la adquisicion de recursos de informacién que contribuyan al desarrollo de

la demanda estudiantil y que no formen parte del acervo bibliografico de la biblioteca.

ARTICULO 30: Son deberes de los usuarios:
¢) Dirigirse con el tono y en lenguaje apropiado al personal de la biblioteca;
f) Hacer uso correcto de los recursos de informacion, del mobiliario y de los equipos de la
biblioteca;
g) Mantener el silencio en la sala de lectura y evitar cualquier acto que perturbe el estudio

y la lectura;
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

)

k)
)

Respetar cualquier instruccion que se transmita a través de las sefializaciones en el area;

Acatar cualquier tipo de disposicién circunstancial emanada de las instancias
competentes, que se oriente a la mejora del funcionamiento del drea y de los servicios
que se ofrecen;

Respetar las normas pertinentes a los diferentes servicios y facilidades fisicas brindados

por la biblioteca;

Devolver en buen estado y a tiempo los recursos prestados a su nombre;

Cuidar sus objetos personales;

m) Informar al personal de biblioteca sobre algtin dafio, deterioro o desperfecto de los

recursos de informacion.

CAPITULO XV
DE LAS NORMAS GENERALES

ARTICULO 31: Con miras a garantizar un correcto uso de la biblioteca, se han definido las

siguientes normas:

a) Todo usuario deberd presentar su carné o cédula de identidad al personal de
biblioteca, para el uso de documentos fisicos y digitales;
b) El uso de celulares no esta permitido dentro de la biblioteca;
¢) Esté prohibido el uso de tijeras, navajas o cualquier otro objeto cortante;
d) No estd permitido comer ni beber dentro de la biblioteca. Incluye botellas de agua;
e) Los visitantes autorizados y egresados solo tienen derecho a consulta en sala (préstamo
interno);
f) No esta permitido el uso de gorras o sombreros;
g) No podran entrar a la biblioteca en franela, bermudas, ni chancletas;
h) El usuario que firme el formulario de préstamo bibliotecario es el unico responsable
ante la biblioteca del recurso prestado;
i) El usuario que tenga deuda pendiente con la biblioteca no tendra derecho al uso de
ninguna de las colecciones;
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REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

j) Por circunstancias especiales la biblioteca puede solicitar antes del tiempo de vencimiento,

la devolucion de libros tomados en préstamos.

CAPITULO XVI

DE LAS FALTAS Y SANCIONES

ARTICULO 32: Las faltas y las sanciones al estudiante relativas al uso de la biblioteca se

listan en las siguientes tablas:

No. Faltas Sancién correspondiente

1 Incumpllir las normas generales de la biblioteca | Amonestacién escrita.
establecidas en el presente reglamento.

2 | Dafiar o mutilar las colecciones, equipos y mobiliario. | Cubrir el costo del bien dafiado.

3 Sacar material de la coleccion de referencia sin|Llamado de atencidon verbal (dejar
autorizacion (a otra sala). constancia escrita).
Devolver fuera del tiempo establecido los materiales de | Llamado de atencion verbal (dejar

4 |la coleccion de reservas, coleccion general, coleccidn | constancia escrita) y pago de la multa
de audiovisuales. correspondiente.

5 S_ace.u' material bibliografico sin autorizacién de la| Amonestacion escrita.
biblioteca.

6 | Agredir verbalmente al personal de biblioteca. Amonestacion escrita.
Causar disturbios, de manera individual o colectiva, . . o

7 | que perturben el orden interno y el funcionamiento | Expulsion definitiva de la institucion.
habitual de las actividades de la biblioteca.

PARRAFO PRIMERO: El Encargado de la Biblioteca tiene la potestad de hacer llamado de

atencion verbal, dejando constancia escrita en el expediente del estudiante o del docente seglin sea

el caso.

Resolucién No. CA-001/2024
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

PARRAFO SEGUNDO: El Encargado de Biblioteca tiene la potestad de suspender el uso de la
biblioteca por 15 dias a: egresados, empleados IDAC y publico en general, que perturben la

tranquilidad y el orden en la biblioteca, dejando constancia escrita de la accion tomada.

CAPITULO XVII ’
DE LAS DEVOLUCIONES TARDIAS, PERDIDAS Y MULTAS

ARTICULO 33: Los libros de la coleccion general no devueltos en la fecha sefialada, conllevan
una multa diaria por cada libro a partir del siguiente dia de la fecha convenida, conforme a lo

establecido en el tarifario de servicios ASCA vigente.

ARTICULO 34: El material de la coleccién de reserva que no sea devuelto en la hora y fecha
sefialada conlleva una multa por cada dia calendario, conforme a lo establecido en el tarifario de

servicios ASCA vigente.

ARTICULO 35: El material de la coleccion de audiovisuales no devuelto a tiempo conlleva
una multa por cada dia calendario, conforme a lo establecido en el tarifario de servicios ASCA

vigente.

ARTICULO 36: Los usuarios deben reportar la pérdida de todo material bibliografico al

S

personal de biblioteca inmediatamente, teniendo la obligacion de pagar una multa conforme a lo

establecido en el tarifario de servicios ASCA vigente, adicional al costo del material perdido para

=

reponer el recurso.

N

|

ARTICULO 37: El estudiante que no haya devuelto los libros o materiales prestados o

saldado cualquier deuda, no tendra derecho a graduacion.

CAPITULO XVIII
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 38: El Consejo Académico velara por la correcta aplicacion de este reglamento.
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ARTICULO 39: Al presente Reglamento de Biblioteca se le podran realizar enmiendas por
requerimientos del Consejo Académico, la Direccidon ASCA o por iniciativa de una autoridad

ASCA. Toda enmienda deberé ser aprobada por el Consejo Académico.

ARTICULO 40: El presente Reglamento de Biblioteca sera revisado cada tres (3) afios o a

requerimiento, y sus modificaciones seran aprobadas por el Consejo Académico.

ARTICULO 41: El Consejo Académico designara un equipo de trabajo para la revision del

presente reglamento.

ARTICULO 42: Este Reglamento de Biblioteca entrara en vigencia a partir de su aprobacion
mediante resolucién del Consejo Académico y serd publicado en el Sistema Integrado

Automatizado de Gestién Aerondutica (SIAGA) y en la pagina web www.asca.edu.do.

ARTICULO 43: Quedan derogadas todas las disposiciones anteriores al presente reglamento.

DADA, FIRMADA Y SELLADA, en Punta Caucedo, Santo Domingo, Republica Dominicana,

a los diecinueve (19) dias del mes de marzo, del afio dos mil veinticuatro (2024).

- oy
) /
=Ny . .
ara Yleana Fernandez Lor

Directora
Vanessa Byas Lizardo Carlos Maniiel Cochén Reyes
Coordinadora Técnico Coordinador de Direccidn
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MY 1y 1 g

mi Elizabeth Torres Mata Geronimo de Jesus/Vargas Gomez
Encargada Departamento Académico Encargado Division de Registro

/Hy

“4 ' Q) %&0@
Milvio Bern 4 Mercado arisela Orozco Comas

Encargado Divisidn de Escdela Aerondutica Encargada Division de Admisiones

Raymm Espiritusanto Elizabeth Sosa de JogBantos

Coordinador de Servicios Estudiantiles Coordinadora de/Gestidn
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CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Puntos modificados Resumen modificaciones Modificaciones
realizadas por

e Se agregan definiciones.

e Se redefinen el objeto,
alcance naturaleza, mision,
objetivos, valores y
estructura de la biblioteca
ASCA.

Reglamento de o Se define el comité de

Biblioteca ASCA biblioteca.

4.0 12/01/18

e Se define la infraestructura
de la biblioteca y los
servicios que brinda.

e Se efectuaron correcciones
de redaccién en todo el

reglamento.

e Definiciones. e Fueron incorporado los
conceptos de Sala de
hemeroteca, Sala de
audiovisuales, Sala digital
y derecho de autor al
apartado de definiciones.

e Se incorpor6 un articulo Al

e De la Biblioteca. listando las atribuciones de (L) ﬂ

05 27/07/20

e De la estructura la biblioteca. }A“‘
organizativa. e Fueron actualizados los \WJ

e Del Comité de requerimientos para  ser Q/
Biblioteca. encargado de biblioteca; '

e De la consulta en Asi como el personal que é’(j
sala y préstamo laborara en esta.

e De lareprografiay e Fueron aclaradas /\(OQ

derecho de autor. informaciones relacionadas
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e De los usuarios de
biblioteca

e De los derechos y
deberes.

e De las faltas y
sanciones.

e De la devolucion
tardia, pérdidas y

multas.

con el servicio de consulta
en sala y préstamos.

Se ampli6 el servicio de la
biblioteca ASCA al publico
en general, bajo las normas
establecidas en el presente
reglamento.

Se amplié la informacion
relacionada con el derecho
de autor.

Fue modificado el Comité

de Biblioteca en funcion de

la nueva estructura
organica ASCA.
Fueron revisadas y

modificadas las multas por
devolucion de tardia

Se ampliaron los deberes
de los usuarios de
biblioteca, incorporando la
responsabilidad que estos
tienen de cuidar sus
articulos personales y de
reportar al personal de
biblioteca cualquier dafio a
los recursos de
informacion.

Se redacté de forma mas
especifica las faltas en las
que pudieran incurrir los
usuarios de la biblioteca y

las sanciones que aplican a

Resolucién No. CA-001/2024
Fecha de aprobacion: 21/03/2024
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ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS

1. AL

6.0 21/03/24

cada caso.
e Fue revisada de forma
general la redaccion y
ortografia del presente

documento.

2.DELA
BIBLIOTECA

3.DELA
ESTRUCTURA
ORGANIZATIVA

REGLAMENTO

1. Se modifico la portada y se
incluy6 el logo del IDAC

- A los titulos se les agreg6 la
palabra capitulo y el numero
romano en secuencia.

- Se modifico el indice.

- Se agregd el marco legal.

- Se realizd una revision
general de redaccion,
ortografia, signos de
puntuacion.

- Se elimind la palabra ASCA
en los articulos que resultaba
redundante.

- Los articulos fueron
numerados nuevamente,
iniciando en la descripcion del

capitulo I, continuando Ia
secuencia en los demas
capitulos.

- Se reestructur6 el Consejo
Académico; los nombres de

los firmantes de este
documento se actualizaron,
segin encabezan las areas

correspondientes.

2. En el articulo 2, parrafo, se
sustituyéo el nombre del
departamento de supervision
directa de la Biblioteca de
Servicios Docentes y
Estudiantiles por “Académico”.

3. Del articulo 8, se eliminaron
los literales c) Referencista y
d) Catalogador de documentos.

Consejo
Académico

Dany Valenzuela
Marcia Rodriguez
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4. DEL COMITE DE | 4. Se eliminé el capitulo con
BIBLIOTECA sus articulos 9, 10, parrafo y
11, se excluyo el comité.

5.DE LA 5. Del articulo 21, parrafo, se
CONSULTA EN le mejord la redaccion.
SALA Y PRESTAMO

- Del articulo 22, parrafo
segundo, se incluyé “dias
laborables”.

6. DE LAS FALTAS 6. En el articulo 35, cuadro

Y SANCIONES (falta 4), se sustituyé “tarde”
por  “fuera del tiempo
establecido”.

7. DISPOSICIONES 7. En el articulo 43, se
GENERALES modifico el tiempo de revision

del reglamento de dos (2) afios
a tres (3) aflos o a
requerimiento.

8. DISPOSICIONES 8. El articulo 45, se elimind.
TRANSITORIAS - Los articulos 46 y 47,
pasaron a  disposiciones
generales, se elimino el
nombre el capitulo
“Disposiciones Transitorias”.

9. CONTROL DE 9. Se actualizé y le agregd
CAMBIO una columna con los
responsables de las
modificaciones.
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